INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS /
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo &l siguiente:

]

e

KARIN SUCELLY LOPEZ [NT/ERIﬁNO

uatemala, 30 cde diciembre de 2021

Nombre completo del Contratista: DE PERDOMO - Cun: 1788 34467 0101

Numerc de contrate: DGA-028-40-2021 - Agcuerdo Ministerial:; - 7-2021 7

Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 71737369 <

Nimerc de Factura: 285362077 Serie; 5018F587 e
Hanorarios Mensuales: Q. 7,000.00 — Perioda dei Informe: DICIEMBRE

Mento Total det Contrato Q. 83,322.58 Piazo del Contrato: 04/0172021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta  DIRECCION DE FORMACION

ios servicios: ARTISTICA

Objetivos del Contrato: /

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a)
b)
=

d)

“LA TECNICO” s& compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE
FORMACION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL! MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describe
astas limitativas, sino Qricamente enunciativas:

Se apoyo a ia Direccion de Formacion Artistica agifizando los requerimientos del personal de las distintas institucic
Blireccion de Formacion Artistica.

n a continuacion, sin ser

nes que pertenecen a la

Se apoy6 con el monitoree v actualizacién mensual de la planilla de personal contratado a carge de la Direccion de Formacién Artistica.

Se apoyd en la elaboracién de instrumentes técnicos digitales que faciliten el control de las planilias de asistencia,
licencias y otros de los cuales sea necesario tener un monitoreo estadistico mensual..
Se brindo apoyé en ia elaboracion de instrumentos impresos y digitales que permitan orientar al personal de

nuevo ingreso en el desempefio de sus funciones dentro de las instituciones de la Bireccién de Formacion
Se apoyo a ia Direccion de Formacién Artistica en la consolidacién, preparacion y revision de expedientes de cand

actualizacion de personal regular.Apoyar en recontrataciones del contratistas.

Se apoyd a ia Direccidn de Formacion Artistica revisando actas de suspensién e informes de alta ai patrong ante
el Instituto Guatemalteco de Sequridad Social del personal a cargo, ]

$Se brindo apoyd con Iz revision y consolidacion de Iz evaluacién del desemperio del personal docente y administra
Direccidn de Formacion Artistica.

Se apoyd en la ejecucion de planas y programas pertinentes a la administracion de persenal, aplicando técnicas a
relacionadas con el recurso humanos, a fin de contribuir con el desarmolio de los procesos administrativos relacions
recursos humanocs.

Otras actividades afines a su contrato

permisos oficiales,

idatos de primer ingreso y

tive a cargo de la

dministrativas
ados con la gestion de

KARIN SUCELLY LOPEZ INTERIANO LCDA. GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Nombre Completo del Contratista ) Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

== Firma de Gontratsta Firma y sello de m-Aufor

ontrato: Décirna Primera)

/7

il

~(segin Clausulz de o

dad que"Eval‘éa los Servicics
erirato: Décima Primera)

-



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic.. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS /
Director General de las Artes -

Direccién General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Guatemala, 36 de diciembre de 2021

e

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

: KARIN SUCELLY LOPEZ
Nombre completo del Contratista: INTERIANO DE PERDOMO Cul 1788 34467 M0
Nlmero de contrato: DGA-029-40-2024 - Acuerdo Ministerial: 7-2021 ’
Servicios: TECNICOS Nit de! Contratista; 77713736-9 -
NGero de Factura: 285362077 7 Serie: 5018F587 -~
Honorarios Mensuales: Q.7,00000 ~ Periode del Informe: Q4/01/2021 AL 31/12/2021 -~
Monto Total del Contrato Q. 83,322.58 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31442/2024
Unidad Administrativa donde presta ~ DIRECCION DE FORMACION
ios servicios; ARTISTICA

Objetivos del Centrato:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
k)
¢}
d)

€)

+ Otras actividades afines a su contrato

. . v
“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIREC
FORMAGION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIO BE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacidn y diligencia y con arreg|

CION DE

o alas

prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de Servicios Técnicos que se

describen z continuacion, sin ser estas limitativas, sinc tnicamente enunciativas:

Apoyar a la Direccién de Formacion Artistica agilizando los requerimientos del personal de {as distintas instituciones gue

pertenecen a la Direccién de Formacién Artistica.

Apoyar cen e monitoreo y actualizacion mensual de a planilla de personal contratade 2 cargo de la Direccion de Formacién
I

Artistica.

Apoyar en ia elaboracién de instrumentos técnicos digitales que faciliten el control de las pianillas de asistencia, permisios

oficiales, licencias y otros de los cuales sea necesaric tener un monitoreo estadistico mensual..

Brindar apoyo en |a elaboracién de instrumentos impreses y digitales que permitan orientar al personal de
nueve ingreso en & desempenio de sus funcienes dentro de las instituciones de Ja Direccion de Formacion
Apoyar & la Direccidn de Formacién Artistica en la consolidacién, preparacién y revisién de expedientes de candidatos
ingreso y actualizacion de personal reguiar.Apcyar en recontrataciones del contratistas.

Apoyar & la Direccién de Formacién Artistica revisanda actas de suspension e informes de alta al patrone
ante el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social del personal a cargo.

Brindar apoyo con la revisién y cansolidacion de la evaluacion del desempefio def personal docente y administrative a
la Direccién de Formacién Artistica.

Apoyar en |z ejecucién de planes y programas pertinentes a la administracion de personal, aplicando t#écnicas adminis
relacionadas con el recurso humanos, a fin de contribuir con el desarrollo de los procesos administrativos relacionados

KARIN SUCELLY LOPEZ INTERIANQ LCDA. GRETCHEN FABIOLA BARN

de primer

cargo de

rativas
con la

EOQOND MARTINEZ

Nombre Complete del Contratista Nombre de ia Autoridad que Evall

a los Servicios

: W /

Firma de Ceniraiista
~ {segunrGi

Firma_ sello deda Aﬂtcﬁdaq que Evais ios Servidios
a de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatermala, 30 de diciembre de 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS -~
Director General de las Artes -

Direccidn Gengral de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General
. -
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe RESULTADOS de actividades siendo e siguiente:

- KARIN SUCELLY LOPEZ INTERIANG
Nombre completo del Contratista; DE PERDOMO cul: 1788 34467 0101

Nimero de contrato: DGA-029-40-2D21 -~ Acuerdo Ministeriai: 7-2021 -

Servicios: TECNICOS™ Nit del Contratista: 7773736-9 < e

Nimero de Factura: 285362077 Serie: 5018F587 e

Honorarics Mensuales: Q. 7,000.00 -~ Periodo del informe: Q4/01/2021 AL 311212021

Monto Total del Contrato Q. 83,322.58‘ /. Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 3111212021
. o

Unidad Administrativa donde presta ~ DIRECCIGN DE FORMACION

los servicios: ARTISTICA -~

Objetivos dei Contrato: / e

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para |z DIRECCION DE
FORMACION ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIC DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino dnicamente enunciativas:

Desarrolic Ordenado de los Resultades Cbtenides:

Se apoy6 en el seguimiento de vacaciones de los, Conservatorios, Academias y Orquestas Juveniles que compenen la
Direccién Técnica de Formacion Artistica.
b) Se apoyo en la programacion de asistencia de las Escuelas, Conservatorios, Academias y Orquestas Juveniles que componen
la Direccion Técnica de Formacion Artistica. .
&) Se apoyd en la enirega de Actualizacién de papeleria de las Escuelas, Conservatorios, Academias y Orquestas Juveniles que
componen la Direccion Técnica de Formacion Artistica

a)

d) Se apoyd en la digitalizacion de documentos de las actividades, de las Escuelas, Conservatorios, Academs

Se apoyé en la entrega de gafeies de las Escuelas, Conservatorios, Academias y Orquestas Juveniles que componen la

Direccién Técnica de Formacion Artistica

f)  Se apoyé en las soliciiudes de vacaciones de las Escuelas, Conservatorios, Academias y Orquestas
Juveniles que componen la Direccidn de Formacion Artistica

g) Se apoyo en ia continuidad v recepcion de la actualizacion de datos del personal presupuestado de los, Conservatorios,
Academias y Crguestas Juveniles que companen |a Direccién de Formacion Artistica, i

) Seapoyd a la directera, en la Direccion de Formacién Artistica, a la revisidn v consolidacién de documentos oficiales,

i} Seapoyo a la directora, en la Direccidn de Formacion Artistica, a la consolidacién de personal vulnerable.

&

J) Seapoyo ala revisién de facturas e informes del personal contratado en i renglén presupuestario 029 de la Direccidn de
Formacién Artistica,
k)  Se apoyd en la planificacién de firmas de contratos del personal de las Escuelas, Conservatorios, Academias y Oruestas
Juveniles que componen la Direccidon de Formacion Artistica

KARIN SUCELLY LOPEZ INTERIANG L.CDA. GRETCHEN FABIGLA BARNEOND MARTINEZ
Nombre Compieto del Contratista Nombre de ia Autaridad que Evalua los Servicios

L7

. i L Ih
Firma.y-selicde-frAlitonidac que Evaiuz los Servicios
{segun Cfaustila de contrato: Décima Primera)




